律协会员管理系统使用指南
前言
20世纪90年代以来，随着信息技术不断创新、信息产业持续发展、信息网络广泛普及，信息化成为全球经济社会发展最显著的时代特征，并逐步向一场全方位的社会变革演进。党的十八大以来，中央高度重视信息化建设，十八大报告把“信息化水平大幅提升”作为实现全面建成小康社会宏伟目标之一；十八届四中全会提出“构建开放、动态、透明、便民的阳光司法机制”；习近平总书记更是深刻指出“没有信息化就没有现代化”。中央政法委和最高人民法院也高度重视信息化建设，孟建柱书记多次强调要加大信息化在政法工作中的深度融合，提升政法工作信息化水平，因此需要形成律协会员管理系统使互联网与法院，律协，律所，律师之间相互对接。
律协会员管理系统是为各地律师管理协会建设的互联网端律师信息管理系统。律协管理员可在系统中维护全省所有律所以及律师信息，在互联网上对其进行详细的身份信息管理。
律协系统挂接第三方动态令牌，为每名律师发放一张动态令牌，并在律协会员管理系统中与律师进行绑定，律师登录电子法院可直接通过动态令牌进行身份确认，电子法院直接认同其律师身份。
为了让您详尽了解律协会员管理系统各项操作规程，我们编印了《律协会员管理系统使用指南》。
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致读者
本文档用于帮助律协会员系统使用者了解系统操作，文档中所用词汇和案例内容如有不严谨之处，望能理解。
由于律协会员系统仍在不断升级中，文档中之应用功能如有升级，导致操作方法变化，恕不能及时调整此文档，请关注最新发布的电子版《律协会员系统使用说明》。


[bookmark: _Toc12125]1登陆律协系统
访问律协会员登陆系统域名，进入登录界面如下图：

[bookmark: _Toc24306]1.1律协管理员/系统管理员登陆
律协管理员与系统管理员共用一个登录页面。访问律协会员管理系统域名后选择【系统管理员登录】跳转至律协管理员/系统管理员登录界面如下图：



湖北版登录页面如下图所示：

输入登录名，密码，图片验证码，点击【登录】完成登录律协管理员操作界面。系统管理员登录后如下图所示：

律协管理员登录后如下图所示：

[bookmark: _Toc12534]1.2律所管理员登陆
在律协会员管理系统界面点击【律所管理员登录】进入律所管理员登录页面。系统管理员了配置律所管理员登录方式。用户名密码登录页面如下：

手机号，验证码登录页面如下：

输入登录名，密码，图片验证码或者用户名，手机号，图片验证码和短信验证码后单击【登录】，登录后首页如下图所示：

[bookmark: _Toc11084]1.3律师登陆
律师登录律协系统可分别通过电子令牌与手机登录验证两种方式（手机登录为电子法院律师用户），但依靠手机验证登录也因域名不同而进入不同系统。
[bookmark: _Toc29463]1.3.1登录手机
访问律协会员登陆系统域名，默认打开界面为手机号登陆页面，如下图所示：

输入执业证号，手机号，图片验证码输入正确后可获取手机验证码，获取并输入正确的短信验证码，点击即可登录。
[bookmark: _Toc8065]1.3.2令牌登录
若系统管理员配置支持2种登录方式，更多登录方式中可切换至令牌登录页。令牌登陆页也可切换回手机登录页。令牌登录页如下图所示：

若令牌还未激活，点击【激活动态令牌】，需输入激活所需信息：
 
激活后即可使用令牌登录。
输入执业证号，密码，电子令牌后单击【登录】即可。登录成功后进入诉讼无忧或者电子法院首页。
若只配置了令牌登录方式，输入访问地址默认进入令牌登录页。
[bookmark: _Toc22097]1.3.3最高律师库验证
若后台配置支持只最高律师库验证，输入访问地址默认进入最高律师登录页面。若配置本地+最高库验证，登录页最下方【更多登录方式】中【外省律师登录】链接进入最高登录页。页面如下：

[bookmark: _Toc26471]2湖北版登录页面
系统管理员登录页面如下图所示：

律协管理员登录页面同系统管理员
律所管理员登录页面如下图所示：

律师登录页面如下图所示：

页面均有用户手册的下载链接。点击后即可下载用户手册。
[bookmark: _Toc5768]3系统管理员信息维护 
系统管理员可进行律协管理，律所管理，律师管理，系统配置，二维码管理和律师通道详情。
[bookmark: _Toc6441]3.1律协管理
维护律协信息。新建律协，修改律协信息等。
新建律协需登记如下信息：

律协名称需唯一。信息来源可选择自维护和第三方系统提供的同步律师信息的接口地址。
选择自维护时，需系统管理员或者律协管理员手动添加律师和维护律师信息。
选择第三方系统时，需填写对应的接口地址，同步时间和频率，和法院代码。法院代码为律师登录后返回诉讼无忧的法院代码。只有同道接口地址需要配置。

点击律协管理进入律协列表。展示已添加律协。操作列有详情，编辑，删除。

详情可查看律协下律所信息。点击详情后页面如下：
[image: ]
可直接添加此律协下律所。
编辑可修改律协基本信息。点击编辑同添加律协页面，信息自动带入。
删除可删除此律协，律协下律所，律师都不能使用此系统。
[bookmark: _Toc31659]3.2系统配置
点击系统配置进入页面如下：
[image: ]
[bookmark: _Toc1446]3.2.1平台配置
默认此页签。
验证方式控制律师登录时验证接口。最高库验证时，登录页默认进入最高登录页。本地库时根据律师登录方式和律所登录方式进入对应登录页面。
平台名称，平台提示，登录提示框配置后影响页面如下：
[image: ]
登录框下方的登录链接根据平台配置中登录链接配置动态显示。
[bookmark: _Toc16670]3.2.2系统用户
点击系统用户切换至如下页面：
[image: ]
系统用户为律协管理员，一个用户可管理1个或多个律协。默认展示用户列表，可进行添加，编辑，删除。
点击添加，弹出登记新用户页面，需登记信息项如下图所示：
[image: ]
所属律协可选择多个，用户名需唯一，密码与确认密码需一致。登记完成点击保存即可。
选中一条记录点击编辑可编辑系统用户信息，参见添加系统用户页面，信息项自动带入。
删除可从系统中删除此用户，不可恢复。
[bookmark: _Toc30896]3.2.3 ip白名单
点击ip白名单切换至如下页面：
[image: ]
ip白名单开启，只有名单里的ip可使用系统用户账户登录，非ip名单里的地址不能使用系统用户登录。ip白名单不开启，系统用户可使用任何ip登录本系统。ip白名单默认不开启。
[bookmark: _Toc29056]3.2.4数据上报
点击数据上报切换至如下页面：
[image: ]
此功能配置律师数据上报最高的频率。律协基本信息中配置可上报时，系统配置中数据上报可修改上报时间和频率，配置启动时间和间隔后才可启动。修改页面如下：
[image: ]律协基本信息中配置不可上报时，不可修改上报频率。 
[bookmark: _Toc20524]3.3律所管理
系统管理员可维护所有律协的所有律所。点击律所管理，进入律所列表，页签区分律所所属律协。页面如下：
[image: ]
可直接添加律所。点击添加律所，需登记律所信息，页面分为2部分信息。第一部分律所基本信息，页面如下：

律协名称和所属省份只读。登录名和密码为律所管理员的账户信息。若配置律所管理员使用账户密码登录，添加律所后，可使用登录名和密码登录律协会员管理系统，管理本律所下律师。若配置律所管理员使用手机号登录，需使用负责人的手机号，执业证号登录律协会员管理系统管理本律所下律师。必填项页面有*标识，没有标识的信息均可选填。
第二部分律所负责人信息，如下图所示：
[image: ]
负责人会自动添加为本律所下律师。若要更新负责人为其他已有律师，需要先删除律师在添加为负责人。且原负责人会删除。
若上传了负责人照片，会自动生成该负责人的二维码，用于进入法院时扫码认证律师身份。
[bookmark: _Toc8638]3.4律师管理
系统管理员可维护所有律师信息。点击律师管理进入律师列表页面。如下：

页签为律师所在律协。可通过律师姓名，执业证号，身份证号，手机号快速查找目标律师信息。
可添加律师，点击【添加律师】需登记信息如下图所示：


若上传了律师证件照，提交并生成二维码激活，点击后保存律师信息并生成律师二维码。若没有上传律师证件照，只能提交律师基本信息。证件照为2寸免冠照片。若上传了证件照并点击了【提交】，只会提交律师的基础信息，生成一条二维码的待处理记录，需要系统管理员或者律协管理员处理生成二维码。
生成二维码会短信通知律师下载地址。短信模板如下：律师您好，您已成功开通绿色通道，您可登录【地址】获取二维码，在进入本省法院时，可快速通过身份审核。
[bookmark: _Toc18802]3.5二维码管理
系统管理员可维护律师二维码信息。生成律师二维码，查看历史记录，下载二维码等。二维码管理页面如下：

登记律师时，上传了律师证件号，提交并生成二维码时，此列表增加一条已 完成处理的记录，可查看详情和下载二维码；上传证件号但是不生成二维码时，此列表生成一条待处理记录，需要管理员手动选择是否生成二维码。
点击【办理】页面如下：

可直接生成二维码或者生成并下载二维码。生成二维码后该记录更新为已处理，可详情和下载二维码。
[bookmark: _Toc3467]3.6绿色通道
系统管理员可查看使用绿色通道的人的记录，即使用律师二维码身份认证的记录。绿色通道页面如下：
 
[bookmark: _Toc7763]3.7个人设置
点击首页右上角登录人角色，进入个人设置页面。

点击修改进入修改密码页面，需输入原始密码，新密码和确认密码。
[bookmark: _Toc26798]4律协管理员信息维护
律协管理员可进行律所管理，律师管理，二维码管理和绿色通道查看和修改登录密码。以上使用说明参见系统管理员相关章节，可操作数据为律协管理员管理的律协下的律所，律师，律师二维码及管辖律协下的使用绿色通道的记录。
[bookmark: _Toc6068]5律所管理员信息维护
可维护管理员所属律所下的律师信息，修改登录密码。参见系统管理员相关章节描述。
[bookmark: _Toc5074]6法院门卫核实律师身份
打开身份核实系统域名，系统页面默认显示为“目前空闲请扫描二维码”。扫描枪扫描后，弹出如下信息：
[image: ]

若状态无效则弹出警告信息，律师身份不能确认。
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